CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	

BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HK1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy HK 2 và năm học,
[bookmark: _GoBack]kiểm tra hồ sơ chuyên môn NH 2018-2019

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Bà Nguyễn Thị Nhuận Phó Trưởng phòng TS-Đào tạo
· Ông Hoàng Ngọc Cảnh   Phó Trưởng phòng CTCT-HSSV
· Ông Nguyễn Chí Nhân  Trưởng phòng KT&ĐBCL
· Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng TS-Đào tạo
· Bà Sỹ Thị Chung nhân viên phòng TS-Đào tạo
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa Lý luận Chính trị
Thành phần:
· Ông Nguyễn Ngọc Quỳnh , chức vụ: Phó Trưởng khoa – Phụ trách khoa
· Bà Lê Thị Hồng Vân, chức vụ: Phó Trưởng khoa 
                 Thời gian: 8 giờ 00 ,  ngày 23 tháng 10 năm 2018
      Địa điểm: Văn phòng khoa Lý luận Chính trị
      Số lượng GV cơ hữu: 16
      Số lượng GV HĐTG: 00
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
Tương đối đều
3.2.  Dự kiến Kế hoạch giảng dạy HKII 
          	   Chưa phân công 
3.3.  Phân công giáo viên giảng dạy: 
   Phù hợp
    3.4.  Khối lượng giảng dạy NH: 2018-2019: 
   Khối lượng khoa có dư
3.5. Hồ sơ chuyên môn: 
- Cô Đỗ Thị Thơm thiếu lịch giảng dạy khoá 18C1 môn Chính trị
- Cô Cao Thị Hồng Thắm thiếu lịch giảng dạy khoá 18T4 môn Chính trị
- Cô Lê Thị Mai Hường chưa có ghi chú Học sinh cá biệt trong sổ tay GV
- Thầy Trần Văn Lượng sổ tay GV khoá 17C1 chưa có điểm danh, sổ tay GV nên viết tay không in ra (có thể danh sách lớp in nhưng phần cho điểm phải viết tay). 
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
- Làm sao để cho việc kiểm tra hồ sơ được đơn giản hoá hơn.



5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
- Giáo trình giảng dạy của khoa nên cập nhật lại năm học trên bìa cho phù hợp với năm học.
- Giảng viên nên chú ý phần điểm danh cho học sinh, sinh viên nên ghi “K” hoặc “P” đối với HS-SV nghỉ có phép và không phép.
 - Cuối cuốn sổ tay của GV, GV chú ý ghi chép đầy đủ phần nhận xét của HS-SV cá biệt và những điều cần ghi chép của GV.
           Buổi kiểm tra kết thúc lúc 9 giờ cùng ngày
            Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Nguyễn Chí Nhân  	Ký tên:  ……………………;  
2. Ông Hoàng Ngọc Cảnh   	Ký tên:  ……………………;  
3. Bà Nguyễn Thị Nhuận 	Ký tên:  ……………………;  
4. Bà Huỳnh Thị Mai    	Ký tên:  ……………………;  
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 	PHỤ TRÁCH KHOA



                                        
                                                                                                                       Đinh Văn Đệ
           Nguyễn Ngọc Quỳnh                                                                      Phó Hiệu trưởng



